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Projekt ,,Dobra wspélpraca w powiecie oleckim to standard”
FUNDACWspOMfimansomamyfesime srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
12-400 Olecko, Plec Wolnakel 2

Olecko, dnia 24.08.2012r.

NIP 8471607518  REGON 5196818063
telfax DE7 B20 21 59, 1al. OR7 S20 14 4B

Nr sprawy POKI..7ZK.05.04.02-D00/1/2/2012
Zaproszenie do skladania ofert

(do niniejszego postgpowania nie stosuje sig przepiséw Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych)

Szanowni Pafistwo!

W zwiazku z realizacjg projektu , Dobra wspéipraca w powiecie oleckim to standard”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Priorytet V Dobre rzqdzenie, Dziatanie 5.4 Rozwdj potencjalu trzeciego sektora,
Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
realizowanym przez Fundacje Rozwoju Ziemi Oleckiej w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Pomocy Spotecznej i Ochrony Zdrowia im. $w. Lukasza oraz Gming Olecko - Fundacja
Rozwoju Ziemi Oleckiej zaprasza do skladania ofert w ramach ponizszego zapytania
ofertowego.

Zapytanie ofertowe o wartosci powyzej 14 000,00 euro nettodotyczace:
wyboru eksperta ds. standaryzacji organizacji pozarzadowych w zespole ds.
opracowania poradnika standardéw normatywnych dla organizacji pozarzadowych z
terenu powiatu oleckiego i przeprowadzenia seminariumupowszechniajacego

Ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia powyzej 14 000,00 euro netfo stosuje sie Zasade
konkurencyjnosci.

Warto$¢ zamoéwienia ustalona zgodnie ze srednim kursem zlotego w stosunku do euro,
o ktérym mowa w art. 5 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. — Prawo zamdwien
publicznych.

I. ZAMAWIAJACY: Fundacja Rozwoju Ziemi Oleckiej, ul. Plac Wolnogei 2, 19 — 400

Olecko
NIP: 8471507518, REGON: 519619953, KRS: 0000210279

1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest:

1.1Wybor eksperta ds. standaryzacji organizacji pozarzadowych w zespole ds. opracowania
poradnika standardéw normatywnych (legalizmu, etyki, dobra wspdlnego, suwerennosci
stron, jawnosci, partnerstwa, efektywnosci, uczeiwej konkurencji)dla organizacji
pozarzadowych z terenu powiatu oleckiego i przeprowadzenie dwudniowego seminarium z
zakresu opracowanych standardéw normatywnych dla organizacji pozarzadowych 1
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego z terenu powiatu oleckiego.

Ekspert bedzie uczestniczyt w pracach zespotu ds, opracowania poradnika standarddéw
normatywnych.
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Prace zespotui eksperta ds. standaryzacji organizacji pozarzgdowych planowane sg w okresie
od wrzeénia do listopada 2012r. w wymiarze:

- wrzesien 2012r. — 1 spotkanie 8 godz.;

- pazdziernik 2012r. — 2 spotkania po 8godz. = 16 godz.;

- listopad 2012r. — 1 spotkanie § godz.

Lacznie praca eksperta w zespole ds. opracowania poradnika standardéw normatywnych
wyniesie 32 godziny.

Dwudniowe seminarium planowane jest na listopad 2012r. Praca eksperta ds. standaryzacji
organizacji pozarzadowych w wymiarze 2 dni po 8 godz.

1.1.1 Do zadan eksperta ds. standaryzacji organizacji pozarzadowych bedzie nalezalo:

- aktywne uczestnictwo w pracach zespofu,

- doradzanie zespolowi pod wzgledem merytorycznym z wykorzystaniem posiadanego
do$wiadczenia z zakresu przygotowania standardéw normatywnych,

- opracowanie procedur wdrazania standardow,

- zaproponowanie sposobu weryfikacji wdrazania standardow normatywnych,

- ostateczna redakcja opracowanego poradnika standardow normatywnych,

- przeprowadzenie seminarium upowszechniajagcego wypracowane standardy normatywne dla
organizacji pozarzadowych i przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego z terenu
powiatu oleckiego.

2. Usluge pracy eksperta ds. standaryzacji organizacji pozarzadowych w zespoleds.
opracowania poradnika standardéw normatywnychnalezy wykona¢ w terminie 0od17.09.2012
r.—30.11.2012 1.

3.Kod przedmiotu zaméwienia:
- CPV 85312320-8 — Ustugi doradztwa,
- CPV 92312210-6 - Ustugi $wiadczone przez autorow.

I11. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegal sie Oferenci - osoby fizyczne, ktére spelniajg
nastepujgce warunki:

1. Ekspert ds. standaryzacji organizacji pozarzadowych.

1.1Wymagane:

- posiadanie wiedzy i do$wiadczenia w zakresie standardéw funkcjonowania organizacji
pozarzadowych,

- min. 3 letnie do$wiadczenie we wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

- wyksztalcenie wyzsze.

1.2Preferowane:

~ do$wiadczenic w pracach zespotu o podobnym charakterze,

- pelnienie funkcji cztonka zarzadu NGO przez co najmniej 2 lata.

- posiadanie tytutu naukowego doktor z dziedziny nauk spoltecznych.

2.Konieczne jest przedstawienie CV (zal, 3) podwiadezajace kwalifikacje. Przed podpisaniem
umowy wybrany Oferent zobowiazany jest dostarczyé kopie dokumentow potwierdzajgcych
kwalifikacie i dodwiadczenie zawodowe.
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3.Z postepowania wyklucza sie podmioty powiazane z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej oferty. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcea, polegajace w szczegdlnosei
na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akeji;

- pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Uwaga: Ocena spelniania warunkdéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na podstawie
o$wiadczenia Oferenta oraz dokumentéw dotaczonych do oferty.

Nie spelnienie ktdregokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu powoduje odrzucenie oferty
— tj. wykluczenie z udzialu w postepowaniu.

IV. PEATNOSCI

1. Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacje
przedmiotu zaméwienia.

2. Platnosé na rzecz Wykonawcy bedzie realizowana przelewem na konto wskazane na
rachunku.

3. Termin ptatnodei - 14 dni po otrzymaniu rachunku,

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Nalezy jg zlozy¢ pisemnie na zataczonym formularzu stanowiacym zataecznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2, Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo 1 slownie.Cena oferty winna by¢
podana w walucie polskiej, liczbowo i stownie z dokladnoscia do dwédch miejsc po
przecinku. W przypadku rozbieznodci pomiedzy wartoscig wyrazona cyfrowo a podang
stownie, jako wartos¢ wlasciwa zostanie przyjeta wartos¢ podana slownie.

Podana w ofercie cena nie moze ulec zmianie. Nie przewiduje si¢ mozliwosci wzrostu
ceny przedstawionej w ofercie. Kazdy z Oferentow moze zaproponowaé tylko jedna
ceng.

3. Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika, bez skreslen.
4. Ma by¢ podpisana przez Oferenta.
5. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane, zaparafowane lub

podpisane przez osobg skiadajacq oferte.

6. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i
zaparafowane przez Oferenta.

7. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty przygotowania i zlozenia oferty przez Oferenta.

Ponadto nalezy dolaczyé:
1. Os$wiadczenie Oferenta stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2. CV opisujace przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wg wzoru stanowiacego zalacznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana do dnia 7.09.2012r. do godz. 15.00 (liczy si¢ data wplywu do
Zamawiajacego) poczta tradycyjna, kurierska lub dostarczona osobidcie na adres: Fundacja
Rozwoju Ziemi Oleckiej, ul. Plac Wolnosci 2, 19 — 400 Olecko w zamknigtej kopercie z
adnotacja:  ,,EKSPERT W ZESPOLE DS. PORADNIKA STANDARDOW
NORMATYWNYCH- NIE OTWIERAC PRZED 07.09.2012r. godz. 15.00”,

2. Oferty zlozone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spelniajace stawianych
wymagan nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tredei ztozonych ofert.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ziozonych (waznych) ofert na podstawie kryterium:

- cena - maks.-40pkt,

- kwalifikacje i wyksztaleenie - maks. 30 pkt,

- doswiadczenie — maks.30 pkt.
2. Przy ustalaniu ceny bierze si¢ pod uwage catkowity koszt wynagrodzenia danej osoby,
tacznie z pochodnymi po stronie Oferenta.
3. Ocena kryteriow dokonywana bedzie w nastepujacy sposéb:
3.1punkty za cene ofertowa oblicza sie przyjmujac za podstawe najnizsza cen¢ ofertowa
(brutto wraz z pochodnymi) przyznajac jej maksymalng ilos¢ punktow, 1. 40 pkt. Punkty dla
pozostatych ofert oblicza sie wedlug wzoru: (cena najnizsza/cena danej oferty) x 40 pkt. =
ilos¢ pkt. dla danej oferty.
3.2punkty za wyksztalcenie w zakresic zgodnym z zakresem prac eksperta zespotu przyznaje
sig w sposob nastepujacy:
- za posiadanie wyksztalcenia wyzszego - 10 punktow,

- za posiadanic wyksztalcenia wyzszego i tytutu naukowego doktoraz dziedziny nauk
spolecznych — 25 punktow

- za ukoficzenie szkolen i kursow zw1qzanych z zakresem tematycznym objetych tematem
prac zespohu: 1punkty za kazde szkolenie, jednakze nie wigeej niz 5 punktow lacznie.
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania za spetnienie kryteriow za kwalifikacje
i wyksztatcenie wynosi 30.
3.3punkty za do$wiadczenie przyznaje si¢ w nastepujacy sposédb:
- 20 punktéw za minimum 3-letnie do$wiadczenie we wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi,
- 5 punktéw za udokumentowane do§wiadczenie w pracy zespotu o podobnym charakterze,

- 5 punktéw za petnienie funkcji cztonka zarzadu NGO przez okres min. 2 lat,
Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania za spelnienie kryterium doswiadczenia

wynost 30.
3.4 Podsumowaniu liczby punktdéw uzyskanych przez kazda z ofert we wszystkich kryteriach

otrzyma sie oferte z najwigksza iloscig punktéw czyli najkorzystniejsza.
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3.50ferenci zostana umieszezeni na liscie wg. liczby uzyskanych punktdéw od najwyzszej do
najnizszej. W przypadku niczawarcia umowy z wybranym Oferentem, jej rozwigzania lub
koniecznosci zastgpstwa umowa zostanie podpisana z kolejnym Oferentem z listy.

3.6 O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Oferentéw, ktorzy zloza
oferte,

VIIL INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

[. W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany Oferent podpisze
umowe, ktdre] wzdr Zamawiajacy dostarczy Oferentowi niezwlocznie po wylonieniu oferty.
2. Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, 19-400 Olecko, Plac Wolnodci 2.

3. Przed podpisaniem umowy_Oferent jest obowigzany do przedstawienia kserokopii
dokumentéw potwierdzajacychpoziom wyksztatcenia, kwalifikacje i do§wiadczenie opisane
w CV zal. 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wybrany Oferent zobowiazuje sie do osobistego wykonywania przedmiotu zamdwienia,

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy podpisze z wybranymi Wykonawcami umowe cywilnoprawna.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé skladania ofert czgsciowyceh, tj. tylko na eksperta
ds. standaryzacji organizacji pozarzgdowych w zespole ds. opracowania poradnika
standardéw normatywnych lub tylko na eksperta ds. standaryzacyi organizacji pozarzadowych
na seminarium upowszechniajgce.

3. Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztéw dojazdu oraz wyposazenia podczas
wykonywania przedmiotowe] ushugi.

Dodatkowych informacji udziela Pawet Modrakowskipod numerem telefonu 666908320, fax.
87 5202139, biuro@fundacja.olecko.pl

X. ZALACZNIKI

1. Formularz cenowy oferty (Zatacznik nr 1)

2. O$wiadcezenie Oferenta stanowiace (Zatacznik nr 2).

3.CV opisujgce przebieg dotychezasowego zatrudnienia (Zalacznik nr 3).

(podpis Prezesa Zarzadu)
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